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شرح وإعداد كريم الجنابي 


و مد مب فك نز هن م عن جم 2 ن 8 10 ( © الى <١‏ 2202 


سلسلة دروس ال1/010/ 
دمج لصو لد أله ومست الوورد 


ESR UM. TYEOOM.NET‏ 10د سر تي 
نلتقيكم في درس جديد من e‏ الوورد 
نتعلم فيه طرق دمج الجداول في برنامج الوورد 
الشرح على اوفيس 2021 
02020202022 
نبدأ علي بركة الله وتوفيقه 


FORUM.ZTZOOM.NET a RUM TYEOOM.NET 
لدينا في هذا المستند جدولين او اكثر واريد ان ادمج هدين الجدولين معا‎ 


المطور office Tab‏ تعليمات تصميم الجدول 


العنوان ۱ 


اولا نضع المؤشر بين الجدولين ثم نضغط على ٠٥‏ ]م0 من الكيبورد 
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و مد مب فض نز هن م عن جم © INOS ONU‏ 2202 


بحت (0+غالم) 


عرض المظور 58 ه01 تسليمات 


١ العذوان‎ 


جوع بجر 


M.ZVZOOM.NET 


المطور Office Tab‏ تعليمات تصميم الجدول 


١ العنوان‎ 


+ 5 طاخم و7 


M.ZY DOM NET 
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و مد مب فض نز هن م عن جم 2 ن © 10 NODS‏ 2202 


ولحذف صف العناوين نضغط في داخل الصف كلك يمين ثم نختار حذف الخلايا وفي اصدارات سابقة نختار حذف صفوف 


ہس ) اھا A‏ “ ۱2 


لك + (كا ي - 


خبيارات اللنصق: 


A Të 5 هنا‎ 
مدت‎ 0 


المرازقات 
(ابمر غراءة بصوتٹ عاب 
53 بر جهة 

أحراج 

حزف خلايا... 
EE‏ تمسيم الكلايا... 

أيماط الحدود 

اتحاه الته.ء. 


FEES EEM | خصائص الحدولك...‎ 


M.ZY ارنماط‎ 


ثم نختار حذف صف باكمله ثم موافق 


عرض المطور Office Tab‏ تعليمات تصميم الجدول 


١ العتوان‎ 


حدف خلايا ؟ 


CREE 


M.ZVZOOM.NET 
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و مد O.‏ نز هن م عن جم © ن © 10 ( © الى <١‏ 2202 


تم حذف صف العناوين 
ولاعادة ضبط تسلسل الارقام فنضغط على تسلسل رقم 1 الذي كان في الجدول الثاني قبل دمجهما فيتم تعليم باقي الارقام التي بعده 
ثم كلك يمين على رقم 1 ثم نختار من القائمة متابعة الترقيم كما موضح بالصورة 


Office Tab‏ تعليمات. تصميم الجدول تخطيط 
خيارات اللصق: در 
ها ها [A‏ 


ETT‏ تم حذف صف العناوين ولترتيب التسلسل 

خيبط المساقات اليادئة للقائمة... تضغط عا الرقم 1 2 > 2 باقي الارقام 

متابعة الترقيم رحن 1 التي بعده ثم كلك يمين على الرقم 1 ثم نختار 
متايعث الترقيم 


المرادفات 


قراءة بصوت عال 


1- = 
قائمة متحددة تباعد الأسطر 


المستويات والققرات 


عرص المطور office Tab‏ تعلیمات تصهيم الجدول 


١ العنوان‎ 


تم اكمال التسلسل الرقمي في الجد وا 


M.ZVYZOOM.NET 
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و مد مب فض نز هن م عن جم مك INOS ONU‏ 2202 


وايضا طريقة اخرى من خلال الفقرة 
نذهب الى الشريط الرئيسي ونضغط على ايقونة الفقرة فتظهر علامة الفقرات على المستند 
نقوم بالتعليم على الفقرة التي بين الجدولين ثم نضغط على ©غ©0©1 من الكيبورد او الباك سبيس في بعض الاصدارات 


office Tab‏ تعليمات 


١ العتوان‎ 


اوتستخد م الطريضصي الا خرى في دمج الجد ولين وهي 
ان نذهب الى الشريط الرئيسي ونضغط على فقرة 


فتظهر علامت الفقرات على المستند فقتظلل 
علامت الفقّرة التي بين الجد ولين ونحذ فها بالضغط 
على 10116 من الكيبورد 


عرض المظطور office Tab‏ تعليسات تصضصهيم الحدولت 


العنو ان ١‏ 


نم دمج الجد ولين 
تم نت هب الى علامت الفقرة نضغط عليها لازالت علامات الفشرات 
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و مد مب فض نز هن مه عن جم © ن 8 10 ( 0 الى <١‏ 2202 


N 1 لكات لز كد‎ 06 ES ANKET E اك‎ ERK E ET EE E SS RTT ESR ETS ETE 
قمي في‎ 


عرض المطور office Tab‏ تعليمات تصميم الحدول 


عادي 6 6 العتو ان ۱ 


ويعد ازالت علامات الفقرات نت هب الى حداف صف العناوين 
والتعديل على التسلسل الرقمي كما في الطريقت الاولى 


M.ZYZOOM.NET 


ملاحظة :_الافضل ان نساوي اعمدة الجدولين قبل دمجهما اذا كانت غير متساوية لتسهيل عملية الدمج او بعد دمج الجدولين نقوم بالتعديل 
على الاعمدة بالسحب والتحريك بشكل يدوي لتتطابق الاعمدة بكلا الجدولين وهذه الطريقة مفيدة للجداول التي لها نفس عدد الاعمدة واما اذا 
كانت الجداول ليس لها نفس عدد الاعمدة فنستطيع من اضافة اعمدة جديدة او حذف الاعمدة التي لانحتاجها 


الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 


ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 


»> < جميع الدروس هنا)> <« 
في تجميعة كاملة 
> <اكتب الكترونية هناه < 
في تجميعية كاملة 
الموضوع في منتديات زيزووم 
سلسلة دروس ال11082726©0 دمج الجداول فى برنامجالوورد© 
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